Vejledning til ansggningsskema for
annonceringer af regionerne til midler
under Socialfonden Plus
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Indledning

Dette er en vejledning til jer, der skal i gang med at udfylde ansagningsskemaet for annonceringer
fra regionerne til midler fra Socialfonden Plus. Vi anbefaler, at | leeser vejledningen igennem og
benytter den som opslagsvaerk, nar | gar i gang med at udfylde skemaet. Der er vejledningstekster i
ansggningsskemaet med henvisninger til annonceringsmaterialet mv., som | finder pa den enkelte
regions hjemmeside. Det er materialer, som vi anbefaler, | som ansg@ger saetter jer ind i og har ved
handen i forbindelse med, at | udfylder ansagningsskemaet.

Vejledningen har samme nummerering som ansggningsskemaet. Derfor kan | med fordel bruge
vejledningen som opslagsveerk i forbindelse med udfyldelse af ansggningsskemaet.

Ansggningsskemaet har obligatoriske felter, som | skal udfylde. | vil derfor opleve, at hvis | mangler
at udfylde et felt, sa vil der fremga teksten "Er pakreevet”, eller | vil blive gjort opmeerksom pa de
manglende udfyldte obligatoriske felter, nar | vil indsende jeres ansggning.

Vi anbefaler, at | tilgar ansagningsskemaet med Google Chrome eller Mozilla FireFox som browser.

Sadan tilgar | ansegningsskemaet
| starter pa hjemmesiden for den region, som den gnskede ansggningsrunde vedrgrer.

| kan finde relevante oplysninger om ansggningsrunden pa regionens hjemmeside. Vi anbefaler
samtidig, at | orienterer jer grundigt i ’startpakken’ og har den ved jeres side, nar | udfylder
ansggningsskemaet. | finder ’startpakken’ pa https://udviklingidanmark.erhvervsstyrelsen.dk/.

Startpakken:

e o o Startpakke med dokumenter
L I ]

Vi har samlet en "startpakke" med alle de vigtige dokumenter og vejledninger til anssgning af
projekter med EU-medfinansiering.

Download startpakke (zip)



https://udviklingidanmark.erhvervsstyrelsen.dk/

Annonceringsmaterialet:

b Annoncering: Investeringsstgtteordning for granne,
e ¢ o INNovative teknologier

Download annonceringsmaterialet (pdf)

Nar | tilgar ansggningsskemaet, ledes | direkte til Login pa ansagningsportalen.

Login pa ans@gningsportalen

| skal nu logge pa ans@gningsportalen. | far adgang til ansggningsportalen med jeres medarbejder-
NemID/MitID. Det bemaerkes, at | ikke kan anvende personligt NemID/MitID.

Login

Her kan du logge ind pa portalen

Ansager noglekort Ansager ngglefil

Login

NEM 1D

Anssgning til
tilskudsadministrationen

Bruger-id

Adgangskode

Glemt adgangskode?

Nazste Afbryd



Nar | logger ind fgrste gang, starter | pa siden 'Min profil’. Her skal | udfylde oplysningerne som vist
i billedet nedenfor. Nar | har indtastet jeres oplysninger, afslutter | ved at klikke ‘Gem’. | kan altid
rette i oplysningerne ved at tilga 'Min profil’.

MINE ANSGGNINGER MIN PROFIL LOGUD

Personlige oplysninger

Fuldenavn | Anders Andersen
Email | Anders@erstdk

E-mailnotificering @ Notificér

Telefon 12345678

Type Virksomhed v

Virksomhedsoplysninger

Vel institution Vaelg v
Samtykkeerklaering
Dato for samtykke 12-10-2021 12:15

Vis samtykkeerklzzringstekst

Tilbagekaldel: f ke
ilbagokaldelss af samtykke @ Tilbagekaldelse af samtykke

Her skal sta hvordan ansoger ilbagekalder sit samitykke

GEM

Ertvervsstyrelsen

| er nu klar til at oprette en ansggning under ’Mine ansagninger’.

MINE ANSOGNINGER MIN PROFIL LOGUD

Personlige oplyshinger

Fuldenavn | Anders Andersen
Email | Anders@erst.dk

E-mailnotificering @ Notificér

Telefon 12346673

Type Virksonnhed ~

Virksomhedsoplysninger

Velg institution Vaelg h

| kommer nu ind pa en side, hvor | kan oprette en ny ansggning. Hvis | tidligere har indsendt en
ansggning, vil dette desuden fremga pa siden.



For at oprette en ansagning skal | klikke pa 'Opret ansagning’.

MINE ANSBGNINGER MIN PROFIL LOG UD

Veelg den pulje du vil sgge

Socialfonden Plus 20 pct. kontoplan - Landsdaekkende indsatser (ej Sjzelland, dog inkl. Hovedstaden) (SFSD)

Lees om puljen

Oversigt over abne ansggningsskemaer
| kan nu se alle abne ansggningsskemaer for Regionalfonden, Socialfonden Plus, DEM/TUR samt
evt. gvrige statslige tilskudspuljer, der anvender portalsystemet.

MINE ANSGGNINGER MIN PROFIL LOG UD

Veelg den pulje du vil s@ge

Forskningsprojekter
OPRET ANS@GNING

Les om pulien

XINI Transport pulje
OPRET ANSBGNING

Les om puljen

Landdistriktspuljen - Projekter pa de smé eer
OPRET ANS@GNING

Les om pulien

Investeringsstetteordning for grenne innovative teknologier
OPRET ANSBGNING

Les om puljen

REACT-EU - Regionalfonden (Fyrtarnsindsats) OPRET ANS@GNING
o ISOGNING

| vil derfor opleve, at der kan vaere mange valgmuligheder, og det er vigtigt, at | far valgt den rigtige
for jeres givne ansagning. Derfor er det ogsa vigtigt, at | laeser nedenstaende grundigt og evt. tager
kontakt til regionens kontaktperson pa den givne annoncering, | sgger under.

For det farste skal | scrolle ned til skemaer, der starter med 'EU Region’, da disse vedrgrer
annonceringer fra regionerne til midler under Socialfonden Plus.



EU Region]: Aktiviteter i Region Sjeelland og mindst én anden region - 15 pct. kontoplan
OPRET ANS@GNING

Les om puljen

EU Region]: Aktiviteter i Region Sjeelland og mindst én anden region - 20 pct. kontoplan
OPRET ANS@GNING

Lzs om puljen

EU Regior]: Aktiviteter i Region Sjzelland og mindst én anden region - 40 pct. kontoplan
OPRET ANS@GNING

Lzs om puljen

EU Region]: Aktiviteter i Region Sjeelland og mindst én anden region - 7 pct. kontoplan
OPRET ANS@GNING

Lzs om puljen

Nar | har identificeret skemaerne, der starter med 'EU Region’, skal | finde det konkrete skema, |
skal anvende til at ansage.

| den forbindelse er der to forhold, | skal tage stilling til, inden | veelger et ansggningsskema:

1. Geografi:

| skal identificere, hvor projektets aktiviteter vil finde sted geografisk.

Der er to valgmuligheder athaengig af, om projektets aktiviteter finder sted i Region Sjeelland eller

ej. Denne sondring alene er relevant, fordi Region Sjeelland er en szerlig regionskategori i EU-
sammenhaeng.

EU Region JAktiviteter i Region Sjzelland og mindst én anden region}- 7 pct. kontoplan

OPRET ANS@GNING

Lzs om puljen

Bemaerk, at der kan veere seerlige krav til projektets geografi, som vil fremga af
annonceringsmaterialet, hvormed | skal anvende det, der er angivet i annonceringen.

Hvis der ikke er angivet noget i annonceringen, kan der veere falgende to valgmuligheder:

A. Projektets aktiviteter sker bade i Region Sjeelland og i andre regioner
Hvis projektets aktiviteter er placeret i Region Sjzelland samt mindst én anden region, skal |
anvende muligheden ’Aktiviteter i Region Sjaelland og mindst én anden region’ (svarende til
skaermprintet nedenfor).

EU Region :[Aktiviteter i Region Sjeelland og mindst én anden region}- 7 pct. kontoplan

OPRET ANS@GNING

Lzs om puljen

B. Projektets aktiviteter sker kun i andre regioner end Region Sjaelland



Hvis alle projektets aktiviteter er placeret i andre regioner end Region Sjaelland, skal |
anvende muligheden, der vedrgrer den konkrete region, hvor annonceringen er udstedt, fx
Region Midtjylland (svarende til den nederste mulighed i skeermprintet ovenfor).

EU Region Midtjylland] 7 pct. kontoplan -fAktiviteter i andre regioner end Region Sjeelland] _
OPRET ANSGGNING

Lz=s om puljen

2. Kontoplan:

Nar | har identificeret den geografiske placering af projektets aktiviteter, skal | identificere den
kontoplan, | gnsker at benytte i projektet. Kontoplanen har afggrende betydning for, hvilke udgifter
der kan udlgse stgtte, samt hvilke udgifter der daekkes af @vrige udgifter/udokumenteret tillzeg
(overhead). Valg af kontoplan er derfor en central del af at tilrettelaegge et godt projekt under
Socialfonden Plus.

Bemeerk, at det kan vaere angivet i annonceringsmaterialet for den specifikke annoncering, hvilke
kontoplaner | kan veelge eller er seerligt hensigtsmaessige. | kan orientere jer om og finde
vejledninger  til  de  forskellige  kontoplaner i  ’startpakken’ pa  hjemmesiden
Udviklingidanmark.erhvervsstyrelsen.dk.

Valget af kontoplan er vigtigt. Det anbefales derfor, at | overvejer valget af kontoplan grundigt i
forbindelse med ansagningen.

Kontoplanen til det enkelte ansggningsskema fremgar som neeste led i titlen.

EU Region : Aktiviteter i Region Sjeelland og mindst én anden region -|7 pct. kontoplan| _
OPRET ANS@GNING

Ls om puljen

Hvis det er angivet i annonceringen, hvilken kontoplan, der skal veelges, eller der anbefales, skal
dette folges, og | kan saledes identificere den korrekte kontoplan.

Hvis det ikke er angivet i annonceringen, hvilken kontoplan, der skal veelges, eller der anbefales,
kan | veelge mellem fire kontoplaner:

e Kontoplan 7 pct.

o Kontoplan 15 pct.

o Kontoplan 20 pct.

o Kontoplan 40 pct.
| veelger den, der vurderes mest hensigtsmeessig i jeres projekt. For yderligere vejledning om
kontoplaner henvises til ‘startpakken’ pa hjemmesiden Udviklingidanmark.erhvervsstyrelsen.dk.

Nu har | taget stilling til 1. Geografi og 2. Kontoplan. Dermed kan | identificere det korrekte
ansggningsskema for jer. Hvis man fx sgger under en annoncering fra Region Midtjylland, har
aktiviteter i andre regioner end Region Sjeelland (herunder Region Midtjylland), og vil anvende 40
pct.-kontoplan, vil man skulle anvende ansggningsskemaet som vist nedenfor.



|[EU Region Midtjylland}40 pct. kontoplan]JAKkfiviteter T andre regioner end Region Sjaelland] _
OPRET ANSEGNING

Lees om puljen

Tip: Klik pa 'Lees om puljen’ for at se de forhold, der gaelder for det ans@gningsskema, | har
identificeret som det rigtige. Det skal vaere sadan, at finansieringskilde (skal vaere Socialfonden
Plus), geografi og kontoplan stemmer overens med det, som | er kommet frem til ovenfor. Neden for
kan | se, hvad der star om puljen inden for EU Region, har aktiviteter i Region Sjaelland og mindst
én anden region og vil anvende 40 pct.-kontoplan.

EU Region : Aktiviteter i Region Sjeelland og mindst én anden region - 40 pct. kontoplan _
OPRET ANS@GNING

skjul detajler om puljen|

Finansieringskilde: Socialfonden Plus
Kontoplan: 40 pet.

Geografi: Projektet har aktiviteter i Region Sjeliand og mindst &n af; Region Nordjylland, Region Midtjyliand, Region Syddanmark og/eller Region Hovedstaden (inkl. Borholm). | skal ikke
anvende dette link, hvis I ikke har akiiviteter i Region Sjzslland.

Kontakt Regionen, hvis du er i tvivi om, hvilket ansagningsiink du skal bruge.

Hvis der ikke er overensstemmelse, skal | genbes@ge trinene ovenfor.

Nar der er overensstemmelse, har | identificeret det korrekte skema, og | skal derfor klikke pa
'Opret ansggning’.
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Ansggningsskemaets opbygning

Ansggningsskemaet bestar af en gennemgaende vejledningstekst gverst, hvor | kan orientere jer
om, hvilken kontoplan | har valgt, finde overordnet information om indholdet i ’startpakken’ samt finde
gennemgaende oplysninger om, hvordan ansggningsskemaet er opbygget.

Ansggningsskemaet bestar af ni faner med en raekke punkter under hver:
. Stamoplysninger

. Organisering

. Projektet

. Aktiviteter, output og resultater

. Budget

. Periodebudget

. @vrige oplysninger

. Vedhaeft filer

. Godkend og send

© 0O NO O~ WN -

| kan tilga fanerne i vilkarlig reekkefglge, men alle faner og underpunkter skal udfyldes. Vi anbefaler,
at | udfylder fanen 1. Stamoplysninger forst.

MINE ANSBGNINGER MIN PROFIL LOG UD

Ansggning

For | soger

Det er meget vigtigt, at | er sikre pé valget af kontoplan, inden | gar i gang med at udfylde ansogningsskemaet. SKift af kontoplan kreever, at | ietnyt eventuelle i i . Sorg derfor for at sztte jer grundigt ind i valget af
Kontoplan, inden | gar i gang.

Vi anbefaler desuden, at | laser vejledningen tl ansagningsskemaet, som ligger i ‘startpakken’ pa hjemmesiden. | ‘startpakken’ finder | ogsd de skabeloner og dokumenter, der kan vedhasftes ansogningen

« Vejledning tiltidelingskriterier for ansagningsrunder
« Vejledning til udgifter og finansiering
i for EU- ferede projekter 2021-2027

- Udbudtilbudslov mv.
Start med at udfylde 'Stamoplysninger’, for | fortsztter i skemaet.

Nar | har angivet projektets start- og slutdato, skal | bekreefte perioden. Herefter skal I dropdown-menuerne angive, hvilken prioritet og hvilket indsatsomrade i EUprogrammet projektet horer under. Jeres valg er afgorende for, hvordan resten af ansogningsskemaet ser ud.
Derfor er det vigtigt, at | er omhyggelige.

eee Danmark
i+ Erhvervsfremmebestyrelse

Medfinansieret af
Den Europaiske Union

1. Stamoplysninger

Denne vejledning gennemgar fanerne kronologisk. | kan fremkalde hjeelpetekster til flere af
punkterne under de enkelte faner ved at fgre musen hen over spgrgsmalstegnene 9
| kan komme videre til naeste fane ved at klikke 'Neeste’ eller ved at klikke pa den relevante fane. Pa

samme made kan | genbesgge tidligere faner ved enten at klikke 'Tilbage’ eller klikke direkte pa den
fane, | gerne vil tilbage til.
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Tilknyt flere brugere til ansggningsskemaet

Det er muligt at tilknytte flere brugere som medskribenter pa ansggningsskemaet. P4 denne made
kan flere brugere arbejde pa ansaggningsskemaet samtidig.

Veer opmaerksom pa, at nar | tilknytter flere brugere, sd kan disse bade rette og indsende
ansggningen til sidst.

| skal foretage folgende for at tilknytte flere brugere til ans@gningsskemaet.

Inde i ansggningsskemaet skal | klikke pa ikonet '<’ gverst i venstre hjgrne som vist pa skeermbilledet
nedenfor.

MINE ANSGGNINGER MIN PROFIL LOG UD

Ansggning

For | sager

Det er meget vigtit, at | er sikre pé valget af kontoplan, inden | gér i gang med at udfylde ansogningsskemaet. Skift af kontoplan kreever, at | starter forfra i et nyt eventuelle i
Kontoplan, inden | géri gang.

tabt. Sorg derfor for at sette jer grundigt ind i valget af

Vi anbefaler desuden, at | zser vejledningen il ansagningsskemaet, som ligger i 'staripakken' pa hjemmesiden. | 'startpakken' finder | ogs4 de skabeloner og dokumenter, der kan vedhasftes ansogningen.
I 'startpakken' finder | desuden:

« Effekimélingsskema

« Vejiedning til indikatorer, output og effekter

- Vejledning tltidelingskriterier for ansagningsrunder

« Vejledning til udgifter og finansier

- projekter 2021-2027
- Udbudttilbudslov mv.

Start med at udfylde "Stamoplysninger’, for | fortsetter i skemaet.

Nér | har angivet projektets start- og slutdato, skal | bekreefte perioden. Herefter skal I dropdown-menuerne angive, hvilken prioritet og hvilket indsatsomrade i EU-programmet projektet horer under. Jeres valg er aigorende for, hvordan resten af ansogningsskemaet ser ud.
Derfor er det vigtigt, at | er omhyggelige.

.33 Danmark
%« Erhvervsfremmebestyrelse

Medfinansieret af
Den Europaiske Union

1. Stamoplysninger

Herefter kommer | til oversigtsbilledet for jeres ansggning, hvor kolonnen 'Tilknyttede brugere’
fremgar. Klik pa 'Administrer’ til hgjre i kolonnen for at tilfgje brugere.

MINE ANS@GNINGER MIN PROFIL LOG UD
Socialfonden Plus 15 pct. kontoplan - Landsdaekkende indsatser (ej Sjeelland, dog inkl. Hovedstaden)
Oprettet dato 07-03-2022
Journalnr. SF-22-0079 Pulje Socialfonden Plus 15 pet. kontoplan - Landsdaskkende Status. Ansagning igang
indsatser (ej Sjaelland, dog inkl. Hovedstaden) Rolle Adminisirator

Tilknyttede brugere (1) ADMINISTRER

Navn E-mail Rolle @ Status pa invitation @

Kasper Holden Ladsfoged (aktuel bruger) KasHol @erst dk Administrator

Sagsforlgb

Ansagning 07-03-2022 12:34 Abnet

Nar | har klikket pa 'Administrer’, mgder | siden vist pa skaermbilledet nedenfor. | kan her tilknytte
flere brugere ved at tilfgje deres informationer under ’Stamoplysninger’. Nar | har udfyldt
stamoplysningerne, klikker | pa 'Opret invitation’. Den oprettede bruger modtager efterfelgende en
invitation via mail med et link til ansggningsskemaet.

12



MINEANS@GNINGER MIN PROFIL 0G UD

< Administrer brugere

Brugere Stamoplysninger
Kasper Holden Ladefoged (aktuel bruger) i
Administrator E-mail Anders@erst dk
Personens navn Anders Andersen
Rolle @ Deltager (rediger og indsend) v

13



Gennemgang af ansggningsskemaet

1. Stamoplysninger

Under fane 1. Stamoplysninger udfylder | en raekke generelle oplysninger om projektet, | sager om
midler til.

| skal som det forste bekreefte jeres valg af kontoplan, jf. afsnit vedr. kontoplan, side 9-10, inden |
udfylder stamoplysningerne for projektet. | bekraefter valget af kontoplan ved at klikke pa den lille
firkantede kasse til hgjre for teksten "Jeg bekraefter mit valg af kontoplan”. Herefter fremgar et
flueben.

Jeg bekrafter mit valg af kontoplan @

Det er vigtigt, at | har overvejet den valgte kontoplan grundigt, da den har betydning for resten af
ansggningen. Hvis | vaelger forkert kontoplan, da skal | starte forfra med ansggningsskemaet ude
pa hjemmesiden.

Hvis | har valgt den forkerte kontoplan, skal | ga tilbage til regionens hjemmeside, finde og se@ge ind
pa ansggningsrunden samt gentage trinnene i afsnit "Sadan tilgar | ansggningsskemaet” i denne
vejledning.

1.1. Stamoplysninger (punkterne 1.1.1-1.1.6)

1.1.1. Projekttitel
Her indsaetter | projektets titel. Bemaerk, at regionen og Erhvervsstyrelsen bruger titlen i forbindelse
med kommunikation om projektet, herunder i projektdatabaser.

1.1.1. Projekttitel @ | Projekt

1.1.2. Projektets startdato
Projektets startdato er den dato, hvorfra indholdsmaessige og gkonomiske aktiviteter gennemfores.

Projekter kan afholde udgifter fra datoen for indsendte ansagning — for egen regning og risiko — indtil
der evt. er udstedt tilsagn.

1.1.2. Projektets startdato @ | 25-01-2022

1.1.3. Projektets slutdato
Projektets slutdato er den sidste dag, hvor der gennemfgres indholdsmaessige og gkonomiske
aktiviteter i projektet, og den sidste dag, der kan afholdes statteberettigede udgifter.

Bemeerk, at der senest tre maneder efter projektets slutdato skal veere indsendt slutafrapportering
til Erhvervsstyrelsen. Fristen for indsendelse af slutafrapportering vil fremga af projektets
tilsagnsbrev.

Bemeerk, at der kan veere seerlige krav til, hvornar projektet skal afsluttes. Seerlige krav vil fremga af
annonceringsmaterialet for den konkrete ansggningsrunde.

Afslut ved at klikke pa ’Bekraeft projektperiode’. Nar | har bekreeftet projektperioden, vil
periodebudgetter blive skabt under fane 6. Periodebudget pa baggrund af jeres angivne startdato
og slutdato.
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1.1.3. Projektets slutdato @ | 30-09-2023

Bekreeft projektperiode

1.1.4. Prioritet

Socialfonden Plus er inddelt i en raekke prioriteter. Prioriteten, som den pageeldende annoncering
adresserer, fremgar af annonceringsmaterialet. | skal under dette punkt — via drop-down-menuen —
veelge den prioritet, som er beskrevet i det konkrete annonceringsmateriale, for den
ansggningsrunde | sgger midler under.

1.1.4. Prioritet @ | 1 Kvalificerst arbsjdskraft til vitksomhademne e

1.1.5. Indsatsomrade

| Socialfonden Plus er prioriteterne, jf. punkt 1.1.4 ovenfor, inddelt i en reekke indsatsomrader. | skal
under dette punkt — via drop-down-menuen — veelge det indsatsomrade, som er beskrevet i det
konkrete annonceringsmateriale, for den ansggningsrunde | sgger midler under.

1.1.5. Indsatsomrade @ 1.4 Social inklusion og styrket arbejdsmarkedsdeltagelse hd

1.1.6. Ansgagt belob (fra 5. Budget)
Her fremgar det belgb, | sager om. Bemeerk, at | ikke kan indtaste belgbet i dette felt. Belgbet bliver
synligt, nar | har udfyldt fanerne ’5. Budget’ og ‘6. Periodebudget’ i ansggningsskemaet.

1.1.6. Ansegt belab (fra 5. Budget) (-] 0,00

1.2. Behandling af persondata

| skal under dette punkt bekraefte og acceptere reglerne om behandling af persondata. | finder
dokumentet om persondataunderretning i ansggningsmaterialet. | bekreefter reglerne om behandling
af persondata ved at klikke pa den lille firkantede kasse til hgjre for teksten "Med markering i dette
felt bekraefter | — som ansgger — at acceptere ovenstaende regler om privatlivspolitik”. Herefter
fremgar et flueben.
1.2 Behandling af persondata

Erhvervsstyrelsens b ing af [

Erhvervssty behandler indeholdt i jeres ing i henhold til ingen vedlagt annoncerir

I har meddelt de personer. hvis personoplysninger indgér i ansegningen - enten i dette eller efterfolgende skemaer, vedheeftede filer eller indsendt separat - i om Erhvervsstyrelsen: ing, if etningen vedlagt

| og jeres okonomiske partnere har ansvar for persondata

I ogjeres partnere er og skal opfylde de forpligtigelser. der felger de til enhver tid geeldende regler om databeskytelse, herunder bl.a. som nesrmere uddybst i persor ingen vedlagti

Med markering i dette felt bekrafter | -
som anseger - at acceptere ovenstaends
regler om behandling af persondata
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2. Organisering

Under fane 2. Organisering skal | udfylde en raekke oplysninger om jer som ansgger og jeres
gkonomiske partnere.

2.1. Kontaktoplysninger

Her skal | angive oplysninger om den ansggende enhed, herunder CVR-nummer, P-nummer,
kontaktperson, e-mail og telefonnummer.

Kontaktoplysninger

2.1. Kontaktoplysninger

2.1.1. Ansegende enhed © - ra
2.1.2. CVR-nr. 4
2.1.3. P-nr. 4
2.1.4. Kontaktperson @ 4
2.1.5. E-mail 4
2.1.6. Telefonnummer rs

Bemeerk, at det er den ansggende enhed, der vil blive tilsagnsmodtager i tilfeelde af tilsagn, og at
ansgger i ansggningsfasen — pa vegne af partnerkredsen — har ansvar for:

At udarbejde en projektansggning, der opfylder de krav og kriterier i den konkrete
annoncering af midler

At indsende projektansggningen rettidigt i henhold til den konkrete annoncering

At kontrollere, at oplysningerne i projektansagningen (inkl. evt. bilag) er korrekte og afstemte
med partnerkredsen

At have dialog med sekretariatet i forbindelse med oplysning af ansggningen pa vegne af
partnerkredsen

Bemeerk, at kontaktpersonen, | angiver ovenfor, bliver modtager af eventuelle spgrgsmal eller
information relateret til ansagningen, herunder spgrgsmal til sagsoplysning, forud for indstilling til
regionsradene og evt. efter indstilling til Erhvervsstyrelsen. Da denne proces ofte har ganske korte
deadlines og frister, anbefaler vi, at kontaktpersonen pa ansggningen fx er projektleder hos ansgger
eller en anden person, som har ansvar for at besvare spgrgsmal relateret til ansggningen.

2.2. @konomiske partnere i projektet
Her angives de gkonomiske partnere i projektet, som er kendt pa ansggningstidspunktet.
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En gkonomisk partner er en fysisk eller juridisk person, som afholder stgtteberettigede udgifter i
projektet, og som indgar i projektbudgettet/-regnskabet. Erhvervsstyrelsen identificerer gkonomiske
partnere ved CPR-nr. eller CVR-P-nr. Se annonceringsmaterialet for evt. yderligere oplysninger om

gkonomiske partnere og deres muligheder i projektet.

| kan tilfgje op til 25 gkonomiske partnere i skemaet ved at klikke pa +-ikonet.

| kan ligeledes reducere antallet af gkonomiske partnere ved at klikke pa skraldespandsikonet.

Virksomhedens navn CVR-nr.

2.2. @konomiske partnere i

projektet

@konomisk partner 1 @ Partnert e 111111

@konomisk partner 2 Partner2 rd 2222222
+

d

Y

P-nr.

11nm

222222222
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3. Projektet

Under fane 3. Projektet skal | bl.a. redegere for projektets formal, indhold, organisering og
malgruppe.
3.1. Formal

3.1.1. Projektets opfyldelse af annonceringens formal
Formalet med annonceringen fremgar af annonceringsmaterialet. | skal forklare, hvordan jeres
projekt vil bidrage til at indfri annonceringens formal.

3. Projektet

3.1. Formal

3.1.1. Beskriv kort, hvordan projektet® | B ;7 u = = =
opfylder formalet med annonceringen

3.2. Projektets indhold

3.2.1 Projektresumé til offentliggerelse i projektdatabasen (max 800 tegn)

Her skal | give en kort praesentation af projektet. Hvis | far tilsagn, vil teksten blive offentligt
tilgaengelig i Erhvervsstyrelsens projektdatabase pa hjemmesiden
Udviklingidanmark.erhvervsstyrelsen.dk.

Veer opmaerksom pa, at projektresuméet max kan veere pa 800 tegn, hvilket svarer til 1/3 normalside.
Bemeerk, at der vil komme en fejlmeddelelse, hvis | overskrider tegnbegraensningen.

3.2.1. Projektresumé til offentliggerelse i © BIU :=: -
projektdatabasen (max 800 tegn)

3.2.2. Projektbeskrivelse (max 9.600 tegn)
Her skal | give en detaljeret og udfarlig beskrivelse af projektets indhold og fokusomrader, herunder
aktiviteter og forventede resultater.

Veer opmaerksom pa, at projektbeskrivelsen maksimalt kan veere pa 9.600 tegn, hvilket svarer il fire
normalsider. Bemeerk, at der vil komme en fejlmeddelelse, hvis | overskrider tegnbegraensningen.
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3.2.2. Projektbeskrivelse (max 9.600 tegn) @ g Ul == =

3.2.3. Projektets organisering
Her skal | beskrive projektets organisering, herunder hvilke aktgrer, der varetager hvilke opgaver i
projektet, og hvem der har ansvaret for projektadministrationen.

3.2.3. Projektets organisering® | B I U = := e

3.2.4. Vedheeft evt. illustration af organisering
I har her mulighed for at supplere jeres beskrivelse af projektets organisering ved hjeelp af en grafisk
illustration.

Vedhaeftningen giver jer mulighed for at gere projektets organisering lettere at forsta for lzeseren.

3.2.4. Vedhaft evt. illustration af = Tilfj filer
organisering

3.3. Malgruppe

3.3.1. Projektets malgruppe

Her skal | beskrive projektets malgruppe, dvs. de personer og/eller virksomheder | gnsker projektets
aktiviteter, retter sig imod og skal ggre en forskel for. Bemaerk, at den overordnede malgruppe ofte

vil vaere angivet i annonceringsmaterialet. | har dog mulighed for at specificere malgruppen naermere
i dette felt.

3.3.1. Projektets malgruppe @ BIU =: -

3.3.2. Rekruttering af malgruppen
Her skal | beskrive, hvordan | konkret vil rekruttere malgruppen til projektet, samt hvilke fordele og
risici rekrutteringsmetoden indebeerer.
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33.2. Rekruttering af malgruppen @ | g 1 u = := =

3.4. Merveaerdi og forankring

3.4.1. Projektets supplement og mervardi
Her skal | beskrive, hvordan projekttilskuddet og jeres projekt skaber merveerdi i forhold til allerede
eksisterende aktiviteter og tilbud for malgruppen, dvs. i forhold til hvis projektet ikke stgttes.

3.4.1. Projektets supplementog mervardi @ | g 1 Ul|e=s= &

3.4.2. Projektets forankring efter projektperiodens ophor
Her skal | beskrive, hvordan erfaringer og tilbud skabt i projektet vil blive forankret, nar projektet
afsluttes, og dermed hvordan stetten og projektet skaber veerdi pa laengere sigt.

3.4.2. Projektets forankringefter @ | B I U = := g =
projektperiodens ophsr

3.5. Start- og slutoplysninger

3.5.1. Indhentning af start- og slutoplysninger for deltagere

Her skal | redegare for, hvordan | i projektet sikrer indhentelsen af start- og slutoplysninger pa
deltagere. Manglende dokumentation af deltageroplysningerne kan medfgre gkonomiske
korrektioner ved projektafslutning. | kan lzese mere om start- og slutoplysninger i Vejledning om
stotteberettigelses afsnit 3.

3.5.1. Indhentning af start.og® | B I U = := k| e
slutoplysninger for deltagerne

3.6. Udvaelgelseskriterier i annonceringsmaterialet

Der kan vaere specificeret op til fem udveelgelseskriterier i annonceringsmaterialet. | skal orientere
jer i annonceringsmaterialet, hvor de konkrete udvaelgelseskriterier, som projektet vurderes pa, vil
fremga for den ansggningsrunde, | sgger midler fra. | skal for hvert udveelgelseskriterie i
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annonceringsmaterialet redeggre for, hvordan jeres projekt vil opfylde det pageeldende kriterie. |
annonceringsmaterialet er hvert udveelgelseskriterie uddybet.

| skal veere opmeerksomme pa, at selvom der i ansggningsskemaet fremgar i alt fem felter med
udveelgelseskriterier, sa kan der i den givne annoncering veere et andet antal udveelgelseskriterier.
Det er saledes vigtigt, at | redeger for, hvordan jeres projekt vil opfylde alle udvaelgelseskriterier, der
fremgar af annonceringsmaterialet.

Det er ligeledes vigtigt, at der ikke beskrives flere udvaelgelseskriterier end dem, der fremgar af
annonceringsmaterialet. Saledes opfordres der til, at | orienterer jer grundigt i
annonceringsmaterialets beskrivelse af udveelgelseskriterier, nar | udfylder tekstfelterne 3.6.1-3.6.5.
nedenfor.

3.6.1.-3.6.5. Udveaelgelseskriterie A-E

Her skal | angive, hvordan projektet vil opfylde det givne udveelgelseskriterie (A-E), som det er
beskrevet i annonceringsmaterialet. Safremt der er et udveelgelseskriterie, som er helt eller delvist
besvaret andre steder i ansggningsskemaet, kan der henvises til den givne beskrivelse.

Eksempel pa visning af punkt 3.6.1. Udvaelgelseskriterie A

3.6.1. Udveelgelseskriterie A® | g 1 U = = -
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4. Aktiviteter, output og resultater

Under fane 4. Aktiviteter, output og resultater skal | beskrive projektets effektkeede, dvs.
sammenhangen mellem aktiviteter, output og resultater (punkt 4.1-4.2), opstille og begrunde maltal
(punkt 4.3-4.7) samt oplyse, hvordan projektets aktiviteter er fordelt geografisk (punkt 4.8).

4.1. Projektets effektkade

Erfaringer viser, at projekter, som hviler pa en klar, logisk og malbar effektkaede, har sterre
sandsynlighed for at lykkes og skabe malbare resultater. Derfor er det et krav, at | samler jeres
overvejelser om, hvordan projektet vil virke, i en effektkaede.

En effektkaede beskriver de vigtigste arsag-virkning-sammenhaenge i et projekt, dvs. hvordan
konkrete aktiviteter skaber output, og hvordan output efterfalgende leder til de forventede resultater.

Kritisk
antagelse:
H¥is..54...
fordi...

Kritisk
antagelse:
Hvis.5a...
fordi...

Hvordam opnar vi de Hvilke resultater
gnskede resultater? gnsker vi at opni?

Tid

4.1.1. Beskriv sammenhangen mellem projektets aktiviteter, output og resultater
| skal beskrive jeres projekts effektkaede i tre led og sammenhaengen mellem de enkelte led i keeden:

1. Projektets hovedaktiviteter er de vigtigste indholdsmeessige aktiviteter, som udferes i
projektet. Hovedaktiviteter kan fx veere opkvalificeringsforlob af ufagleerte i grgnne
kompetencer. Det er vigtigt, at | beskriver aktiviteterne konkret og angiver preecist, hvem der
skal gennemfare hver enkelt aktivitet.

2. Projektets output er de leverancer, som skabes direkte gennem projektets aktiviteter. Et
output kan fx veere, at 40 personer har deltaget i opkvalificeringsforlgb af deres kompetencer
inden for gran omstilling. Projektets output adskiller sig dermed fra hovedaktiviteterne ved at
veere malbare elementer, som styrker projektets forudsaetninger for at skabe de gnskede
resultater. Output skal kunne ses og males indenfor projektperioden.
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3. Projektets resultater er den virkning, som projektets output skaber umiddelbart efter endt
projektperiode (senest fire uger efter) hos projektets malgruppe og deltagere. Resultater kan
fx veere 30 personer har opnaet flere granne kompetencer.

Projektets effekthade

4.1. Projektets effektkeede

4.1.1. Beskriv sammenhangen mellem
projektets aktiviteter, output og resultater

2

Senere i ansggningsskemaet under punkter 4.3-4.7 skal | opstille maltal mv. for jeres output og
resultater.

4.1.2. Vedheaeft evt. grafisk illustration af projektets effektkaede
I har her mulighed for at supplere jeres beskrivelse af projektets effektkeede ved hjeelp af en grafisk
illustration af effektkaeden.

Vedhaeftningen giver jer mulighed for at gare projektets effektkaede lettere at forsta for leeseren.

4.1.2. Vedhft evt. grafisk illustration af
projektets effektkade

4.2. Risikoanalyse

Normalt er en effektkaede forbundet med usikkerheder og risici. | skal derfor ogsa beskrive de kritiske
forudsaetninger for, at projektet vil virke som forventet, herunder hvordan risikoen for, at projektet
ikke vil virke, bliver handteret og reduceret.

4.2.1. Beskriv de centrale risici og forudsatninger for, at projektet kan gennemfores
som planlagt

Her skal | forholde jer til de risici og kritiske forudseetninger for, at projektet kan lykkes. Det er vigtigt,
at | overvejer og beskriver de vigtigste forudsaetninger for, at projektet vil virke som forventet, og
hvordan | har teenkt jer at minimere projektets risici. En risiko kan eksempelvis veere, at det viser sig
sveerere end forventet at danne partnerskaber eller rekruttere af deltagere eller virksomheder til
projektet.

Det er vigtigt, at | overvejer og beskriver, hvad | vil ggre for at reducere projektets risici, og hvordan
projektet kan tilpasse sig potentielle udefrakommende risikofaktorer.

4.2.1. Beskriv de centrale risici og
forudsatninger for, at projektet kan
gennemferes som planlagt ©

4.3. Projektets hovedaktiviteter

Projektets hovedaktiviteter er de vigtigste indholdsmaessige projektaktiviteter, som bidrager til at
skabe projektets output og resultater, og som der bliver brugt flest midler pa. Der kan angives op til
otte hovedaktiviteter.
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Det bemeerkes, at aktiviteter som styregruppemader, evaluering, projektledelse/-administration ikke
skal anfgres som hovedaktiviteter, da disse er at karakterisere som ’interne’ aktiviteter, hvorimod der
i stedet onskes fokus pa de virksomhedsrettede aktiviteter. Det er vigtigt, at | angiver
hovedaktiviteterne konkret samt angiver, hvem der skal gennemfgre hver enkelt hovedaktivitet
(deltagende partnere).

| skemaet skal | desuden angive indikatorer for projektets hovedaktiviteter sammen med
malemetode, maleenhed, et samlet maltal for indikatoren i hele projektperioden, forklare hvordan |
er naet frem til de konkrete maltal, samt forklare fordelingen af maltallets opnaelse i lgbet af
projektperioden. Bemeerk, at projekter typisk ikke vil have en konstant fremdrift i projektperioden,
hvorfor vi ikke anbefaler, at | forventer en ligelig fordelingen af det samlede maltal i delperioderne,
fx 25/25/25/25 i et projekt med fire perioder.

| kan tilfgje op til otte hovedaktiviteter ved at klikke pa "+"-ikonet.

Antallet af hovedaktiviteter kan ligeledes reduceres ved at klikke pa skraldespandsikonet.

Titel pa Malemetode, inkl. Samlet maltal for Forklaring pa maltal Forventet fordeling Deltagende partnere
hovedaktivitet maleenhed hele af maltal i
projektperioden projektperioden

4.3. Projektets
hovedaktiviteter

Hovedaktivitet 1 € H1 e Antal e 10 e Bla bla Bla bla Bla bla

B

Hovedaktivitet 2 H2 ks Antal £ 20 k4 Bla bla Bla bla Bla bla

+

4.4. Programfastsatte output

Her skal | opstille et maltal (for hele projektperioden samlet set) for hver outputindikator, fx antal
deltagere, forklare hvordan | er naet frem til de konkrete maltal for projektets output samt forklare
fordelingen af maltallets opnaelse i Igbet af projektperioden. Bemaerk, at projekter typisk ikke vil have
en konstant fremdrift i projektperioden, hvorfor vi ikke anbefaler, at | forventer en ligelig fordelingen
af det samlede maltal i delperioderne, fx 25/25/25/25 i et projekt med fire perioder.

Der er i socialfondsprogrammet fastsat nogle bestemte outputindikatorer med maleenheder,
definitioner og malemetoder, som skal anvendes. Vi anbefaler, at | orienterer jer i
Indikatorvejledningen for Socialfonden Plus for yderligere oplysninger ved de programfastsatte
indikatorer.

Bemaerk, at der i annonceringsmaterialet kan veere yderligere krav til, hvilke outputindikatorer der er
seerligt relevante eller obligatoriske i den konkrete annoncering, | sgger midler under. Orientér jer
derfor i annonceringsmaterialet i forbindelse med valg af indikatorer.

| har under fane 2. Organisering valgt Prioritet (punkt 1.1.4.) og Indsatsomrade (punkt 1.1.5.) efter,
hvad der er angivet i annonceringsmaterialet. Disse valg har betydning for, hvilke programfastsatte
outputindikatorer, der nu kan og skal vaelges. De muligheder, | far vist i denne figur, er de
tilgeengelige valg for den givne prioritet og indsatsomrade. Der kan ikke veelges anden prioritet og
indsatsomrade end de angivne i annonceringsmaterialet med henblik pa at fa andre tilgaengelige
indikatorer.
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Samlet maltal for hele Forklaring pa maltal Forventet fordeling af
projektperioden maltal i projektperioden

4.4. Programfastsatte
output

Antal deltagere d

4.5. Projektspecifikke output

Her kan | opstille projektspecifikke outputindikatorer, opstille et maltal (for hele projektperioden
samlet set) for hver outputindikator, forklare hvordan | er naet frem til de konkrete maltal for projektets
output samt forklare fordelingen af maltallets opnaelse i lgbet af projektperioden. Bemeerk, at
projekter typisk ikke vil have en konstant fremdrift i projektperioden, hvorfor vi ikke anbefaler, at |
forventer en ligelig fordelingen af det samlede maltal i delperioderne, fx 25/25/25/25 i et projekt med
fire perioder.

Projektspecifikke outputindikatorer adskiller sig fra programfastsatte outputindikatorer ved, at
outputindikatorerne opstilles for og tilpasses det enkelte projekts hovedaktiviteter, pa baggrund af
jeres input og opstillede malemetode. Bemaerk, at det er valgfrit at opstille projektspecifikke
indikatorer, nar | s@ger under Socialfonden Plus, og at opstillede indikatorer vil blive anvendt til at
monitorere projektets fremdrift, ved de lgbende afrapporteringer, hvis ansggningen opnar tilsagn.

Nar | sgger midler under Socialfonden Plus kan | som udgangspunkt selv vaelge, om | vil opstille
projektspecifikke outputindikatorer, eller om | alene vil anvende de programfastsatte
outputindikatorer. Bemaerk dog, at der i annonceringsmaterialet kan veere specificeret

Nar | opstiller projektspecifikke outputindikatorer for jeres projekt, skal | overveje, hvordan den
projektspecifikke outputindikator skal males gennem projektperioden, og hvordan indikatoren
bidrager med information omkring projektets resultater.

Der kan tilfgjes op til seks projektspecifikke output i skemaet ved at klikke pa +-ikonet.

Antallet af projektspecifikke output kan ligeledes reduceres ved at klikke pa skraldespandsikonet.

Titel pa output Malemetode, inkl. Samlet maltal for hele Forklaring pa maltal Forventet fordeling af
maleenhed projektperioden maltal i projektperioden

4.5. Projektspecifikke

output

Projektspecifikt output 1 © Output A e Antal rd 5 d Bla bla Bla bla

Projektspecifikt output 2 Output B e Antal rd 10 d Bla bla Bla bla i
+*

4.6. Programfastsatte resultater

Her skal | opstille et maltal (for hele projektperioden samlet set) for hver resultatindikator, forklare
hvordan | er naet frem til de konkrete maltal for projektets output samt forklare fordelingen af
maltallets opnaelse i labet af projektperioden. Bemaerk, at projekter typisk ikke vil have en konstant
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fremdrift i projektperioden, hvorfor vi ikke anbefaler, at | forventer en ligelig fordelingen af det
samlede maltal i delperioderne, fx 25/25/25/25 i et projekt med fire perioder.

Der er i socialfondsprogrammet fastsat nogle bestemte resultatindikatorer med maleenheder,
definitoner og malemetoder, som skal anvendes. Vi anbefaler, at | orienterer jer i
Indikatorvejledningen for Socialfonden Plus for yderligere oplysninger ved de programfastsatte
resultatindikatorer.

| har under fane 2. Organisering valgt Prioritet (punkt 1.1.4.) og Indsatsomrade (punkt 1.1.5.) efter,
hvad der er angivet i annonceringsmaterialet. Disse valg har betydning for, hvilke programfastsatte
resultatindikatorer, der nu kan og skal veelges. De muligheder, | far vist i denne figur, er de
tilgaengelige valg for den givne prioritet og indsatsomrade. Der kan ikke veelges anden prioritet og
indsatsomrade end de angivne i annonceringsmaterialet med henblik pa at fa andre tilgaengelige
indikatorer.

Samlet maltal for hele Forklaring pa maltal Forventet fordeling af
projektperioden maltal i projektperioden
4.6. Programfastsatte
resultater
Antal deltagere, der er i uddannelse o >
5 4 hla hla
umiddelbart efter deltagelsen 150 : Bla bl Sla bl
Antal deltagere, der opnar formelle
kvalifikationer umiddelbart efter 25 s Ela bla Bla bla

deltagelsen

4.7. Projektspecifikke resultater

Her skal | opstille projektspecifikke resultatindikatorer, opstille et maltal (for hele projektperioden
samlet set) for hver resultatindikator, forklare hvordan | er naet frem til de konkrete maltal for
projektets resultat samt forklare fordelingen af maltallets opnaelse i lgbet af projektperioden.
Bemeerk, at projekter typisk ikke vil have en konstant fremdrift i projektperioden, hvorfor vi ikke
anbefaler, at | forventer en ligelig fordelingen af det samlede maltal i delperioderne, fx 25/25/25/25 i
et projekt med fire perioder.

Projektspecifikke resultatindikatorer adskiller sig fra programfastsatte resultatindikatorer ved, at
resultatindikatorerne opstilles for og tilpasses det enkelte projekts hovedaktiviteter, pa baggrund af
jeres input og opstillede méalemetode. Bemaerk, at det er valgfrit at opstille projektspecifikke
indikatorer, nar | sgger under Socialfonden Plus, og at opstillede indikatorer vil blive anvendt til at
monitorere projektets fremdrift, ved de lgbende afrapporteringer, hvis ansagningen opnar tilsagn.

Nar | sgger midler under Socialfonden Plus kan | som udgangspunkt selv veelge, om | vil opstille
projektspecifikke resultatindikatorer, eller om | alene vil anvende de programfastsatte
resultatindikatorer. Bemeaerk dog, at der i annonceringsmaterialet kan vaere specificeret
resultatindikatorer, der skal anvendes under den givne annoncering. Hvis | har opstillet
projektspecifikke outputindikatorer, skal | opstille en projektspecifik resultatindikator for hver
outputindikator.

Nar | opstiller projektspecifikke resultatindikatorer for jeres projekt, skal | overveje, hvordan den
projektspecifikke resultatindikator skal males gennem projektperioden.
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De projektspecifikke resultater tilfgjes ved at klikke pa +-ikonet og kan fijernes igen ved at klikke pa
skraldespandsikonet. Der kan tilfgjes i alt seks projektspecifikke resultater.

Titel pa resultat Malemetode, inkl. Samlet maltal i Samlet maltal efter Forklaring pa maltal ~ Forventet fordeling
maleenhed projektperioden projektperioden af maltal i
projektperioden

4.7. Projektspecifikke

resultater

Projektspecifikt resultat 1 @ Resultat A e Antal e 7 ke 15 ke Bla bla Bla bla

Projektspecifikt resultat 2 Resultat B a Antal £ 15 ra 25 &£ Bla bla Bla bla i
+-

4.8. Projektets geografi

| skal oplyse den geografiske fordeling af projektets aktiviteter og beskrive, hvordan | er kommet
frem til den givne geografiske fordeling. Den geografiske fordeling opgares som den procentvise
fordeling mellem geografiske omrader, hvor projektaktiviteterne fysisk afvikles. Hvis projektet
indeholder virtuelle aktiviteter, skal projektets geografiske fordeling afspejle, hvor veerdien af
aktiviteterne skabes.

Projektets aktiviteter kan veere placeret i ét geografisk omrade, fordelt pa flere geografiske omrader
eller alle geografiske omrader. Det bemeerkes dog, at nar | seger under Socialfonden Plus, har |
tidligere i processen, jf. afsnit Geografi i forhold til EU-ans@gninger, valgt, om projektets aktiviteter
finder sted bade i Region Sjeelland og mindst én anden region. Derfor skal jeres fordeling i dette
afsnit ogsa afspejle det valg, sa hvis | fx har valgt 'Aktiviteter kun i andre regioner end Region
Sjeelland’, sa vil 'Sjeelland’ skulle angives til 0 pct.

Bemeerk, at projektets geografi kan have betydning for den mulige, maksimale statteprocent i
projekter finansieret under Socialfonden Plus, da der for udgifter relateret til aktiviteter i Region
Sjeelland er mulighed for at modtage op til 60 pct. i stgtte, mens der for gvrige regioner maksimalt
kan modtages 40 pct. i stgtte. | kan finde yderligere information herom i annonceringsmateriale,
hvorunder | sgger om midler.

NB! Den geografiske fordeling skal summere til 100 pct., fgr | kan indsende ansggningen.
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Geografisk fordeling af

aktiviteter

4.8. Projektets geografi

Nordjylland @ 10,00 %
Midtjylland 20,00 %
Sydjylland 30,00 %
Fyn 40,00 %
Hovedstaden 0,00 %
Sjelland 0,00 %
Bornholm 0,00 %
Sum 100,00 %

Beskriv fordelingen af projektets aktiviteter

i rafiske omrader © Haringsmaterialet best. .
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5. Budget

Under fane 5. Budget skal | oplyse forventede udgifter og finansiering i projektet fordelt pa de
relevante kontolinjer for projektets valgte kontoplan.

Udgifter
| skal indtaste de udgifter, som | forventer at afholde i projektet samt beskrive
beregningsforudsaetningerne for udgiftsopgerelsen under kolonnen ’Angiv budgetnoter’.

| kan i venstre felt se de forskellige kontolinjers navne for jeres valgte kontoplan. | den midterste felt
('Budget’) skal | indtaste det samlede belgb for den enkelte udgift. | hgjre beskrivelsesfelt (Angiv
budgetnoter’) skal | tilfgje en budgetnote til udgiften. Samme opbygning ger sig geeldende for
kontolinjerne vedrgrende finansiering.

| beskrivelsesfeltet bedes | uddybe beregningsforudsastningerne for udgifterne. Det vil sige, at | skal
beskrive den underliggende vurdering af fx hvor mange timer hver enkelt partner skal anvende i
projektet, den forventede timelan, aktiviteterne, det vedrarer osv.

Udgifterne afspejler den kontoplan, som | valgte, da | tilgik ansggningsskemaet. | kan finde flere
oplysninger om, hvilke udgifter der kan stagttes, samt hvordan de opgeres, for den annoncering |
sgger, ved at laese mere om regelgrundlaget for de konkrete midler i den ‘startpakke’, herunder
kontoplansvejledningen, der henvises til i annonceringsmaterialet.

Budget Angiv budgetnoter

Udgifter

Projektarbejde

3110 Len - projektarbejde, faktisk len, fast
procentsats

Finansiering

| skal indtaste projektets finansiering. Der vil vaere forskellige typer af finansiering i projektbudgettet.
| skal indtaste den enskede EU-/regionale-medfinansiering. Den maksimale tilladte stgtteprocent
fremgar af annonceringsmaterialet.

Hvis der er saerlige krav eller muligheder kan | ogsa laese om dette i annonceringsmaterialet.

Den resterende del af finansieringen kan besta af kontante tilskud fra tredjepart, deltagerfinansiering
(projekter under Socialfonden Plus) og/eller egenfinansiering fra projektets partnere. | kan lzese i
annonceringsmaterialet, om der er seerlige krav eller forventninger til fx bidrag fra
deltagervirksomheder eller andet. | kan finde flere oplysninger om, hvilke udgifter der kan stattes,
samt hvordan de opggres i startpakken, der findes pa Udviklingidanmark.erhvervsstyrelsen.dk.
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Finansiering

EU- og erhvervsfremmetilskud

4020 EU-Socialfondsplustilskud 0,00
4030 Erhvervsfremmetilskud (DEM) 0,00
4099 EU- og erhvervsfremmetilskud i alt 0,00

Beregnede tilskudsprocenter

Nar | har indtastet de samlede belgb for de anvendte kontolinjer for bade udgifter og finansiering, da
beregner tabellen 'Beregnede tilskudsprocenter’ projektets stgtteprocent og ansggte belab.

Vi henviser til annonceringsmaterialet for jeres ansegningsrunde, hvor rammerne fremgar for
stetteprocent og belgb. | kan dermed i tabellen 'Beregnede tilskudsprocenter’ se, om | evt. sgger en
for hgj statteprocent eller tilskudsbelab. | skal tiekke belgbet og statteprocenten op mod det, der er
angivet i annonceringsmaterialet.

Kontroltal finansiering

Beregnede
tilskudsprocenter:

Beregnet tilskudsprocent EU
medfinansiering pa baggrund af indtastet 0,00 %
tilskudsbeleb i konto 4020

Beregnet tilskudsprocent
Erhvervsfremmemidler pa baggrund af 0,00 %
indtastet tilskudsbelsb i konto 4030

Beregnede maksimale
tilskudsbelgb

Beregnet maksimalt EU-medfinansiering
pa baggrund af indtastninger under 0,00
Udgifter og Finansiering

Beregnet maksimalt tilskud fra
Erhvervsfremmemidler pa baggrund af
indtastninger under Udgifter og
Finansering

Overfor budgettal til periodebudgettet

Nar | har indtastet bade udgifter og finansiering, som | forventer at afholde i projektet, sa skal | klikke
pa 'Overfgr budgettal’ nederst som vist i skeermbilledet nedenfor. Jeres budgettal vil derefter blive
overfgrt til fane 6. Periodebudget. De vil fremga i den sidste periode, da periodebudgetter opggres
akkumuleret.
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Veer opmaerksom pa, at hvis | efterfalgende aendrer belgbene under udgifter og finansiering i fane
5. Budget, sa skal | igen klikke pa 'Overfer budgettal’ for at fa overfart de korrekte belgb til fane 6.
Periodebudget.

Overfar budgettal il
periodebudgettet

Her skal | overfare jeres budgettal til pericdebudgettet. Klik derfor
pa 'Overfer budgettal'.

Laver | efterfalgende rettelser i jeres budgettal, skal | overfare
budgettallene igen med klik pa ‘Overfer budgettal’. Herefter bliver
pericdebudgettet opdateret med de nye tal.

Overfer budgettal Overfar budgettal
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6. Periodebudget

Under fane 6. Periodebudget skal | oplyse de forventede periodebudgetter for projektet og forklare,
hvorfor budgettet har den givne fordeling (punkt 6.1).

Bemeerk, at periodebudgetterne opgares akkumuleret. Dermed skal sidste periodes udgifter veere
lig med det samlede projektbudget som angivet til hver kontolinje under fane 5. Budget.

Perioder for projekter med finansiering fra Socialfonden Plus
Bemeerk, at perioder for projekter med finansiering fra Socialfonden Plus skal opgeres i felgende
perioder, da der afrapporteres to gange arligt:

- 1. marts til 31. august

- 1. september til 28. februar (29. februar i skudar)

Opgorelse af perioder
De viste perioder i periodebudgettet i ans@gningsskemaet er oprettet pa baggrund af jeres valg af
startdato (punkt 1.1.2) og slutdato (punkt 1.1.3.)

| skal fordele det samlede belab for hver kontolinje fra fane 5. Budget akkumuleret for hvert halvarlige
periodebudget. Bemaerk, at da periodebudgetterne er akkumulerede, skal den sidste periodes
udgifter veere lig det samlede budget.

Bemeerk, at der for projekter med midler fra Socialfonden Plus genereres perioder pa baggrund af
de faste, obligatoriske afrapporteringsdatoer, med skaeringsdato pr. 28.2 og 31.8 hvert ar.

Eksempel pa periodebudget med fire perioder

6. Periodebudget
Budget Akkumuleret halvarsbudget
20221 20222 20231 20232 20241 20242

Udgifter

Projektarbejde

6.1. Fordeling af budgettet i delperioderne
Her bedes | forklare og begrunde den angivne fordeling af periodebudgettet ovenfor.

Bemaerk, at projekter typisk ikke vil have et konstant forbrug i projektperioden, hvorfor vi ikke
anbefaler, at fordelingen af budgettet i delperioderne sker ud fra en fast og ligelig fordeling, fx
25/25/25/25 i et projekt med fire perioder.

Forklaring pa fordeling

6.1. Fordeling af budgettet
| delperioderne

Begrund projektets fordeling af budgettet i
delperioderne ©
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7. @vrige oplysninger

Under fane 7. @vrige oplysninger skal | oplyse en raekke forhold vedrgrende statsstgtte (punkt
7.1.), udbudslov og tilbudslov (punkt 7.2.) samt de horisontale principper i Socialfonden Plus
(punkterne 7.3-7.6).

7.1. Statsstotte — Projektets handtering af EU’s statsstotteregler

| forbindelse med udarbejdelsen af jeres projektansggning er det vigtigt, at | tager stilling til, hvorvidt
projektet indebaerer statsstotte. | skal under dette punkt angive, om projektet indebaerer statsstatte
samt begrunde jeres svar. Statsstgtte omfatter alle former for offentlig stette herunder, EU-tilskud
og tilskud af gvrige nationale eller regionale midler.

Det vil fremga af annonceringsmaterialet, hvilke statsstettelgsninger, der er mulige. Det er derfor
vigtigt, at | orienterer jer grundigt i annonceringsmaterialet.

Det er derfor ogsa vigtigt, at jeres projekt har en plan for at handtere statsstotte, inden projektet gar
i gang.

7.1.1. Indebaerer projektet statsstotte
| bliver under punktet bedt om at vaelge mellem svarkategorierne "Ja” og "Nej”.

Ved ja’ til statsstotte
Hvis | vurderer, at der er statsstgtte i projektet, veelger | "Ja”, hvorefter | skal angive, hvilken
statsstgtteordning | gnsker at benytte i projektet.

Der er tre  statsstgttemuligheder: "De  minimis-forordningen”, "Den  generelle
gruppefritagelsesforordning” eller "De minimis-forordningen og den generelle gruppefritagelses-
forordning”. | annonceringsmaterialet kan | se, hvilke statsstgttelgsninger, der er mulige under den
givne annoncering. For yderligere information vedrgrende statsstotte henvises til Erhvervsstyrelsen.

Hvis | har valgt en mulighed med brug af den generelle gruppefritagelsesordning, skal | redeggre
for, hvilke bestemmelser i gruppefritagelsesordningen | gnsker at benytte.

7.1.1. Indebarer projektet statsstatte, Ja v
dvs. offentlig stette til skonomiske
aktiviteter?

7.1.2. Angiv, hvilke Veelg -
undtagelsesbestemmelser, | ensker at
anvende:
7A3.Hvislvilanvende @ B [ U = i )
gruppefritagelsesforordningen, skal |
angive de konkrete bestemmelser i

forordningen, som | vil handtere
aktiviteterne efter

Ved 'nej’ til statsstotte
Hvis | vurderer, at der ikke er statsstgtte i projektet, veelger | "Nej”, hvorefter | skal redeggre for,
hvorfor der ikke er statsstotte i projektet.
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7.1.1. Indebaerer projektet statsststte, Nej v
dvs. offentlig statte til skonomiske
aktiviteter?

7.1.2. Beskriv, hvorfor der ikke vurderes B I U B g =
at vare statsstatte i projektet

7.2. Udbudsregler/tilbudslov, herunder markedspris ved offentlige indkab

Her skal | bekreefte, at | overholder reglerne for udbud og markedsafsggning samt beskrive, hvem
de indkgbende parter er. Der henvises til Vejledning om stetteberettigelse, afsnit 12 og 13, for
uddybende information om markedsafsggning/udbud og interesseforbundne parter.

Det bemeerkes, at tilbudsloven ogsa gaelder for private, der modtager offentlig statte. Af dette falger
ogsa, at der som hovedregel ikke kan angives konkrete konsulenter i ansaggningen, da disse skal
veelges efter gennemfgrt udbud/markedsafsggning forud for det konkrete indkab.

| bekreefter ved at saette et flueben i feltet ved punkt 7.2.1. Under punkt 7.2.2. skal | beskrive, om de
indkebende parter er offentlige, offentligt lignende eller private i henhold til udbudsloven. Der
henvises til Vejledning om stgtteberettigelse for yderligere oplysning.

7.2. Udbudsregler/tilbudslov - herunder markedspris ved offentlige indkab

7.2.1. Jeg bekreafter, at projektet
overholder reglerne for udbud og
markedsafsagning

7.2.2. Beskriv, om de indkebende parter B IU =::= £ e

er offentlige, offentligt lignende eller
private

De horisontale principper (punkterne 7.3-7.6)

Her skal | forholde jer til 'de horisontale principper’ i Socialfonden Plus. Det er principper, | som
ansgger er forpligtede til at forholde jer til, nar | sager om og anvender EU-midler. Principperne
vedrgrer baeredygtig udvikling, lige muligheder og ikke-diskrimination for personer med handicap,
etnisk oprindelse og ligestilling mellem kgnnene.

Ikke alle projekter har positiv pavirkning pa principperne. Der ma dog ikke veere en direkte negativ
pavirkning pa principperne.

Ved hvert horisontalt princip kan | vaelge svarkategorien "Ja” eller "Nej”. Ved at vaelge "Ja” angiver
I, at jeres projekt fremmer princippet. Hvis | veelger "Nej”, sa angiver |, at jeres projekt ikke har nogen
indvirkning pa princippet.
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7.3 Baeredygtig udvikling
Her skal | uddybe, hvorfor jeres projekt enten fremmer eller ikke har nogen indvirkning pa den
baeredygtige udvikling.

7.3. Beeredygtig udvikling

7.3.1. Bidrager gennemfarelsen af Veelg v
projektet positivt til en baeredygtig
udvikling og er det i overensstemmelse
med princippet om ikke at gere vasentlig
skade, jf. Europa-Parlamentets og Radets
forordning 2021/1060 af 24. juni 2021
artikel 9, stk. 4?7

7.3.2. Besvarelsen bedes uddybet BIU ==: B @

7.4. Lige muligheder og ikke-diskrimination: personer med handicap
Her skal | uddybe, hvorfor jeres projekt enten fremmer eller ikke har nogen indvirkning omkring lige
muligheder og ikke-diskrimination ift. personer med handicap.

7.4. Lige muligheder og ikke-diskrimination: personer med handicap

7.4.1. Bidrager gennemferelsen af Velg v
projektet positivt til lige muligheder og
ikke-diskrimination for personer med
handicap?

7.4.2. Besvarelsen bedes uddybet B IU ;:= £ o

7.5 Lige muligheder og ikke-diskrimination: etnisk oprindelse
Her skal | uddybe, hvorfor jeres projekt enten fremmer eller ikke har nogen indvirkning omkring lige
muligheder og ikke-diskrimination ift. personer med anden etnisk oprindelse.

7.5. Lige muligheder og ikke-diskrimination: etnisk oprindelse

7.5.1. Bidrager gennemfarelsen af Valg v
projektet positivt til lige muligheder og
ikke-diskrimination m.h.t. etnisk
oprindelse?

7.5.2. Besvarelsen bedes uddybet B I U .;:= =

7.6. Lige muligheder og ikke-diskrimination: ligestilling mellem kennene
Her skal | uddybe, hvorfor jeres projekt enten fremmer eller ikke har nogen indvirkning omkring lige
muligheder og ikke-diskrimination ift. ligestilling mellem kannene.
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7.6. Lige muligheder og ikke-diskrimination: ligestilling mellem k@nnene

7.6.1. Bidrager gennemfarelsen af Valg
projektet positivt til lige muligheder
mellem kannene?

7.6.2. Besvarelsen bedes uddybet B I

=
Wi
i

i
]
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8. Vedhaeft filer

Under fane 8. Vedheeft filer kan | vedheefte filer som bilag til ansagningen. Der skal kun vedhaeftes
bilag, hvis dette fremgar af annonceringsmaterialet. Der kan maksimalt vedhaeftes 10 filer som bilag
til ansagningen.

8. Vedhaeft filer

Her kan du vedhasfte filer som bilag til ansegningen. Der skal kun vedhasftes bilag, hvis dette fremgar af annonceringsmaterialet

Vedhaftninger = Tilfoj filer

TILBAGE NESTE

37



9. Godkend og send

Under fane 9. Godkend og send vises de oplysninger, | har udfyldt i ansggningsskemaet. Hvis | har
glemt at udfylde et eller flere felter, vil en rad markering vise, hvad | mangler at udfylde for at kunne
indsende ansagningen.

9. Godkend og send

Du mangler at udfylde obligatoriske felter. Feltet er markeret med rad.

Derudover kunne felgende valideringer ikke gennemferes:
« Feltet skal veere udfyldt

@nsker | at aendre nogle oplysninger, kan | tilga de enkelte punkter ved enten at klikke 'Rediger’,
'Tilbage’, eller klikke direkte pa det gnskede punkt i fanelisten.

Nar alle emner i ansggningsskemaet er udfyldt, og | har klikket 'Send ansggning’, er ansggningen
endegyldigt indsendt, og | modtager en kvittering for indsendelse pa mail.

TILBAGE SEND ANS@GNING

Efter ansagningsfristen far | en endelig kvitteringsskrivelse fra Erhvervsstyrelsen, hvor | ogsa har
mulighed for at hente jeres ansagning ned som PDF ved at klikke 'Vis og download kvitteringen’.

Ansggningen er nu indsendt

Ansagningen har faet journalnummer

JOURNAL NR. SFSD-22-0016

IUis og_download kvitteringen |

1=

Har du nogle sporgsmal?
Du skal vaere velkommen til at skrive til sagsbehandleren pa den enkelte sag.

MIN ANSEGNING
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